SPRACOVANIE ZAVERECNYCH PRAC V SULADE

S LEGISLATiIVNYMI DOKUMENTMI

Zaverecna praca je bakalarska, diplomova alebo dizerta¢na préca.




1 LEGISLATIVNE DOKUMENTY PRE SPRACOVANIE
ZAVERECNEJ PRACE

1. Metodické usmernenie ¢. 56/2011 o nalezitostiach zavere¢nych prac,
ich bibliografickej registracii, uchovavani a spristupnovani (d’alej len
Metodické usmernenie), vydanom Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu SR, platné od 1.9.2011. Usmernenie je dostupné na

https://www.minedu.sk/metodicke-usmernenie-c-562011-0-nalezitostiach-

zaverecnych-prac-ich-bibliografickej-reqistracii-uchovavani-a-

spristupnovani/.

2. VY HL A S KA 233 Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu
Slovenskej republiky z 1. jala 2011, ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia zékona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
Vyhlaska). Vyhlaska je dostupna na _ https://www.minedu.sk/vysledky-
vyhladavania/?search=Vyhlaska+233&x=218&y=16/.

3. STN ISO 690:2012, Informacie a dokumentacia. Navod na tvorbu

bibliografickych odkazov na informa¢né pramene a ich citovanie.



https://www.minedu.sk/metodicke-usmernenie-c-562011-o-nalezitostiach-zaverecnych-prac-ich-bibliografickej-registracii-uchovavani-a-spristupnovani/
https://www.minedu.sk/metodicke-usmernenie-c-562011-o-nalezitostiach-zaverecnych-prac-ich-bibliografickej-registracii-uchovavani-a-spristupnovani/
https://www.minedu.sk/metodicke-usmernenie-c-562011-o-nalezitostiach-zaverecnych-prac-ich-bibliografickej-registracii-uchovavani-a-spristupnovani/
https://www.minedu.sk/vysledky-vyhladavania/?search=Vyhláška+233&x=218&y=16/
https://www.minedu.sk/vysledky-vyhladavania/?search=Vyhláška+233&x=218&y=16/

2 STRUKTURA ZAVERECNEJ PRACE

2.1 Odporiacana Struktira zaverefnej prace (d’alej ZP) - Metodické

odporicanie Cl. 3. (odseky)

1)

@)

Zaverecna praca obsahuje uvodnu Cast’, hlavnu textoviu cast’ a zdverecnu cast’;
zdverecnd prdaca moze obsahovat aj prilohy.

Uvodna Cast’ zaverecnej prdce obsahuje v uvedenom poradi tieto ndleZitosti:

a) obal,

b) titulny list,

c) zadanie,

d) podakovanie, ak ho autor uviedol

€) abstrakt v Statnom jazyku,

f) abstrakt v cudzom jazyku uréenom vysokou skolou,

g) obsah,

h) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek,

1) zoznam skratiek a znaciek (najmd v technickych a prirodovednych Studijnych

odboroch),

1) slovnik, ak ho autor uviedol.

2.2 Obal zaverecnej prace, rigoroznej prace a habilitacnej prace -

Vyhlaska § 1

(1) Na obale zaverec¢nej prace sa uvadzaju tieto udaje:

a)
b)

c)
d)

e)

nazov vysokej skoly,

nazov fakulty, ak je autor zapisany na Studium Studijného programu
uskutocnovaného na fakulte,

evidencné cislo, ak bolo urcené,

nazov zdaverecnej prace a podndzov zdverecnej prdce, ak sa pouZil,

oznacenie zaverecnej prdace

1. bakalarska praca,

2. diplomova praca alebo




3. dizertacna praca,

f) meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

g) rok predloZenia zaverecnej prace.

(3) Vzor obalu zaverecnej prdce je uvedeny v prilohe ¢. 1. Vyhlasky.

Typ a velkost’ pisma, ako aj usporiadanie pozadovanych tdajov na obale zavere¢nej prace Si

upravuje konkrétna vysoka Skola.

2.3 Titulny list zavereénej prace, rigoroznej prace a habilitacnej prace —
Vyhlagka § 2

(1) Na titulnom liste zaverecnej prdace sa uvddzaju tieto udaje:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)

)
K)

ndzov vysokej skoly,

nazov fakulty, ak je autor zapisany na Sstudium studijného programu
uskutocriovaného na fakulte,

ndzov zaverecnej prdce a podndzoV zdaverecnej prace, ak sa pouzil,

oznacenie zdverecnej prdace

1. bakalarska prdca,

2. diplomovd praca alebo

3. dizertacnd praca,

meno, priezvisko, akademicke tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

ndzov Studijného programu,

c¢islo studijného odboru vo forme prvého swvorcislia kodu pod/a osobitného
predpisu a ndzov studijného odboru,

meno, priezvisko, akademickeé tituly a vedecko-pedagogicke tituly skolite/a
alebo vediiceho zaverecnej prdce,

meno, priezvisko, akademicke tituly a vedecko-pedagogicke tituly konzultanta,
ak bol pre zaverecnu prdacu urceny,

ndazov skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zdverecnu pracu urcené,

miesto a rok predloZenia zdverecnej prdce.

(3) Vzor titulného listu zaverecnej prdace je podla § 2 odseku (3) uvedeny v prilohe
¢. 2 Vyhlasky.




2.4 Cestné vyhlasenie - Vyhlaska § 5

(2) ,, 4k je autor v pravnom vztahu s vysokou Skolou, najmd ako Student, uchddzac
v rigoroznom konani, uchadzac v habilitacnom konani alebo zamestnanec, vyplia cestné
vyhlasenie v informacnom systéme vysokej Skoly. Takto vyplnené cestné vyhlasenie doruci

autor prevadzkovatelovi registra prostrednictvom informacného systéemu vysokej skoly “.

(3) Ak autor nie je v pravnom vztahu s vysokou Skolou podla odseku 2, dorucuje cestné

vyhlasenie prevadzkovatelovi registra v listinnej podobe. “

v

Predpoklad autorstva - § 54 Zdkon ¢ 618/2003 Zdkon o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom

(1) Fyzicka osoba, ktorej meno je uvedené na diele zvycajnym sposobom ako meno autora,
povazuje sa za autora diela, ak nie je preukazané nieco iné. Toto ustanovenie sa pouZije aj

vtedy, ked je dielo oznacené pseudonymom, ak nie su nijake pochybnosti o totoznosti autora.

AK je na fakulte poZadované ¢estné vyhlasenie, je nad ramec narodnej legislativy.
Priklad Cestného vyhlasenia

Cestne prehlasujem, e som pracu vypracoval samostatne s vyuzitim dostupnej
literatiry a vlastnych vedomosti. VSetky zdroje pouzité v bakalarskej/diplomovej/dizertacne;

praci som uviedol v sulade s predpismi.

Sthlasim so zverejnenim prace a jej vysledkov.

V Ziline, dia ............ Meno Priezvisko

2.5 Pod’akovanie

Pod’akovanie Skolitelovi, prip. d’alsSim 'ud’om, ktori vam pomohli pri realizacii zaverecne;j
prace je nepovinnou c¢astou zaverecnej prace. Pod’akovanie sa umiestituje v dolnej Casti strany.

Neoznacuje sa ako nadpis. Je na rozhodnuti kazdého Studenta, ¢i sa touto formou pod’akuje.
Priklad pod’akovania:

»~Moje podakovanie patri skolitelovi dizertacnej prace Titul. Meno Priezvisko, PhD.

za odbornu pomoc, pripomienky a usmerrnovanie pri tvorbe prace.*




2.6  Abstrakt v statnom jazyku

Metodické usmernenie CI. 3 Odporic¢ana §truktira zavereénej prace, odsek (4):

,ZAbstrakt obsahuje informdciu o ciel’och prdce, jej stru¢nom obsahu a v zdvere
abstraktu sa charakterizuje splnenie ciel’a, vysledky a vyznam celej prdace. Sucastou
abstraktu je 3 - 5 kl’ucovych slov. Abstrakt sa pise suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je
spravidla 100 aZ 500 slov. “

STN ISO 214: 1998, Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikacie a
dokumenticiu. Vynatok z normy STN ISO 214:1998:

,,V knihe, monografii alebo dizertacii sa umiestiiuje abstrakt na zadnu stranu titulného listu

‘

alebo na nasledujicu pravu stranu.

., Abstrakt musi byt pre Citatela zrozumitelny aj bez pouzitia dokumentu. Pre vicsinu clankov
a casti monografii staci abstrakt s rozsahom do 250 slov. Pre poznamky a kratke spravy bude
dostatocnd dizka 100 slov. Pre dlhé dokumenty, ako sii spravy a dizertdcie, abstrakt zvycajne
obsahuje menej ako 500 slov. Vzdy, ked je to mozné, pouzivaju sa slovesa v cinnom rode.
Trpny rod vsak mozno pouzit na indikativne konstatovania a na informativne konstatovania,

ak treba sucasne zdoraznit osobu, na ktoru sa cinnost zameriava. Pouziva sa tretia osoba. “
(Abstrakt nemozno delit a uvadzat na dvoch strandch).

Moznosti pisania kl'a€ovych slov :

kIacové slovo 1, klIicové slovo 2, kI'icové slovo 3, ... kI'aiCové slovo x.

alebo:
KItcové slovo 1. KI'aicové slovo 2. KIacové slovo 3. ... KI"ac¢ové slovo x.

Priklad pisania abstraktu

DANCIK, Miroslav, Ing.: Transformdcia CIM do PIM v modelom riadenej architektire
MDA. [Dizertatna praca] — Zilinskd univerzita v Ziline, Fakulta riadenia a informatiky,
Katedra informaénych sieti. — Skolitel: Ing. Pavel Sege, PhD. — Stupeii odbornej
kvalifikacie: Doktorand v odbore Informatika. — Zilina: FRI ZU v Ziline, 2013. — 127 s.

Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu
Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu




Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu
Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu Text abstraktu

Krucové slova: 3 az 5 kl'a¢ovych slov. St zoradené abecedne.

2.7 Abstrakt v cudzom jazyku

Text abstraktu v svetovom jazyku, najcastejsie v anglictine. Sucastou siu rovnako
klucove slova. Je potrebny pre integraciu do medzindarodnych informacnych systémov (napr.

The Network Digital Library of Theses and Disserta-tions).

Ak nie je mozné jazykovu verziu umiestnit na jednej strane so slovenskym abstraktom,

je potrebné umiestnit ju na samostatni stranu.

2.8 Obsah

Obsah je prehl'ad ¢islovanych a nec¢islovanych Casti (kapitol) prace. Obsah sa do prace
vklada automaticky v textovom editore WORD 2003 cez funkciu ,,vlozit*“, a v textovom
editore WORD 2007 a vyssi cez kartu ,,Referencie”. Pre vloZenie automatického obsahu

musia byt’ pouZité nadzvy kapitol tak, ako st naformétované v Sablone.

2.9 Zoznam ilustracii a zoznam tabuliek

Zoznam ilustracii, tabuliek a grafov patri medzi nepovinné cCasti prace, ale ak sa
Vv praci nachadza viac obrazkov a tabuliek, je vhodné zoznam urobit’. (Nedavat’ spolu tabulky,
obrazky a grafy). Nazov Zoznam tabuliek, obrazkov alebo grafov sa piSe Standardnym
pismom (nie vSetky pismend velké), tuénym, velkost' 16 bodov (ako ndzvy kapitol) a

oznacuje sa ako nadpis 1, nakol’ko sa dava do obsahu.

2.10 Zoznam skratiek a znaciek

Zoznam skratiek a znaciek patri medzi nepovinné casti praci. Nie je nutné do neho
davat’ skratky a znacky bezne pouzivané. Nazov sa piSe rovnako ako pri zozname tabuliek a

ilustracii. Zoznam skratiek abecedne utried’te.




2.11 Slovnik

V slovniku je vhodné vysvetlit’ pojmy, ktoré sa v praci nachadzaji a nie su vSeobecne

zname. Slovnik patri medzi nepovinné Casti uvodnej Casti prace.

Nazvy vSetkych nalezitosti ivodnej Casti zaverenej prace formatujeme rovnako:
velkost' pisma 16-bodov, Standardné, tu¢né, zarovnanie vlavo, ale iba zoznamy tabuliek,
skratky a slovnik, ktoré su v obsahu sa formatuju ako nadpis 1 (pismena vSak ostavaju

Standardné, nie vel’ké).




3 HLAVNA TEXTOVA CAST

Metodické usmernenie CI. 3 odsek (5)

., Hlavnu textovu cast zaverecnej prdce tvori:

a) uvod,

b) jadro,

C) zaver,

d) resumé, ak je praca vypracovana v inom ako Statnom jazyku,

€) zoznam pouczitej literatury.

3.1  Uvod - Metodické usmernenie CI. 3 odsek (6)

.,V tivode autor strucne a vystiZne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora
je predmetom zaverecnej prdace a oboznamuje citatela s vyznamom, cielmi a zamermi prdce.

Autor v uvode zdoraznuje, preco je praca dolezita a preco sa rozhodol spracovat danu tému. *

3.2 Jadro— Metodické usmernenie C1. 3 odsek (7)

,»Jadro je hlavna cast prace a jeho ¢lenenie je urcené typom prdce. Vo vedeckych a

odbornych pracach ma jadro spravidla tieto hlavné Casti:
a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,
b) ciel prdce,
C) metodika prace a metody skiumania,
d) wvysledky prace,
e) diskusia.“

3.2.1 Sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahrani¢i — Metodické usmernenie
C1.3 odsek (8)

»V Casti Sucasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované prace domacich a

zahranicnych autorov.




Podiel tejto Casti prace ma tvorit’ priblizne 30 % prdce.

Zaver kapitoly Stcasny stav rieSenej problematiky podrobne popisuje problém, ktory
nebol doteraz v danej téme vyskumu rieSeny, alebo bol rieSeny inym pristupom a nami

predpokladané rieSenie by mohlo priniest’ lepSie vysledky.
3.2.2 Ciele prace — Metodické usmernenie C1. 3 odsek (9)

., Cast Ciel’ prdce jasne, vystiZne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Sucastou su aj

rozpracované ciastkové ciele, ktoré podmienuju dosiahnutie ciela hlavného. *
Priklad spracovania ciel’a

»Z analyzy sucasného stavu metodologickych pristupov k vyvoju IS a na zdklade
analyzy pristupov k rieseniu transformacie CIM do PIM v MDA mozno povazovat za zakladny
problém riesenia posunutie vyvoja IS na co najvyssiu uroven abstrakcie. Dévodom, preco
vyvoj IS posuvat na co najvysSiu mozZnu uroven abstrakcie, je potreba co najlepsSej
Specifikacie pouzivatelskych potrieb pre navrh informacného systému. PouZitie principov
MDA pristupu pri navrhu IS sluzi na vytvorenie zakladného piliera na preklenutie priepasti
medzi doménou biznis analytikov a pouzivatelov a doménou systémovych analytikov a
navrharov. Zaroven v principoch MDA architektury je zarodok toho, ako povzniest vyvoj IS
na co najvyssiu uroven abstrakcie, co by mohlo viest' k odstraneniu zavaznych chyb, ktoré

vznikaju pri tvorbe IS v sucasnosti.
Preto sme si stanovili ciel prace:

Vytvorit’ systémovy pristup k transformdacii CIM do PIM v MDA, podla ktorého
bude realizovand transformdcia modelu biznis procesov do vybranych ndavrhovych modelov

IS.

Dosiahnutie tohto ciela vyzZaduje rozclenenie riesenia do Styroch parcialnych cielov:

1. Existencia viacerych notacii na reprezentdciu formdalneho zdpisu modelu biznis
procesov vndsa do rieSenia probléem vyberu najvhodnejsej notdcie. Preto prvy
parcialny ciel prace je:

Vyber notdcii umoZitujucich formdlny zdapis modelov biznis procesov tak,
aby bola zrozumitel’na pre vietky zainteresované strany.

2. Uroveri PIM je reprezentovand ndvrhovymi modelmi v UML. Standard UML
poskytuje mnozstvo roznych modelov na rozne ucely. Pre pouzitie v CIM — PIM

transformacii nie su vSetky vhodné. Druhy parcialny ciel je:
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Specifikicia UML modelov reprezentujiicich tiroveii PIM.

3. Automatizovand alebo polo — automatizovand transformdcia medzi modelmi
nizsich urovni MDA je realizovana na zaklade ich formalneho zapisu.
Automatizovand/polo — automatizovana transformacia z CIM do PIM bude mozna
vtedy, ked' budeme vediet Specifikovat’ potrebny formdlny zapis modelu biznis
procesov. Pod formalnym zapisom je uvazovany Standardizovany graficky
i semanticky (textovy) formalizmus. To je uloha tretieho parcialneho ciela:

Urcenie poZadovaného Standardizovaného formalizmu pre automatizovany
typ CIM — PIM transformdcie.

4. Najdenie vhodného problému a modelovanie jednotlivych modelov je podklad pre
praktické overenie navrhovanych transformacnych postupov. Overenie vsak bude
iba ciastocné, lebo praca sa zameriava iba na najvysSie urovne abstrakcie a
transformacie medzi nimi. Pre uplné overenie by bolo potrebné previest
transformacie az po samotny zdrojovy kod.

Poslednym parcialnym cielom je vytvorenie pripadovej Studie, ktord bude
overenim nami navrhovaného pristupu k CIM — PIM transformdcii

v MDA .«

3.2.3 Metodika prace a metody skiimania — Metodické usmernenie Cl. 3 odsek (10)

,Cast Metodika prace a met6dy skiimania spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu skumania,

b) pracovné postupy,

C) sposob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metody vyhodnotenia a interpretdcie vysledkov,

e) Statistické metody.

Poznamky pre spracovanie kapitoly

Metodika je podla Wikipedie — ,,Nduka o spésobe vedeckej prace. Je to suhrn
pracovnych sposobov a metod v urcitej oblasti. Je to uvedomely a cielavedomy postup,
urcitym sposobom usporiadand cinnost alebo usporiadanie operdcii, pretvarajucich
vychodiskové danosti istej cielavedomej cinnosti na jej zamyslany (ciastocne alebo uplne

realizovany) ciel’. “
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https://sk.wikipedia.org/wiki/Postup
https://sk.wikipedia.org/wiki/Usporiadanos%C5%A5
https://sk.wikipedia.org/wiki/%C4%8Cinnos%C5%A5
https://sk.wikipedia.org/wiki/Oper%C3%A1cia
https://sk.wikipedia.org/wiki/V%C3%BDchodiskov%C3%A1_danos%C5%A5
https://sk.wikipedia.org/wiki/Cie%C4%BEavedom%C3%A1_%C4%8Dinnos%C5%A5
https://sk.wikipedia.org/wiki/Cie%C4%BE

Zaverecné prace su sucastou vyskumnej a vyvojovej ¢innosti univerzity, ktorou sa

realizuje vedecka praca.

Spracovanie metodiky je zavislé od:

e rieSenej témy,

e mechanizmu rieSenia,
e pouzitych metod,

e spdsobu overenia,

Vzorom mdze byt zakladny zivotny cyklus vyvoja systémov S fazami: analyza/rozbor, navrh

a implementacia/realizacia.
Délezitost’ metodiky je Vv jej uzito¢nosti. Pre rieSite’a ma byt’ hlavne:

e Sposobom, ako systémovo a zmysluplne postupovat’ v rieSeni.
e  Vzbudit doveru k dosiahnutiu cielov.

e  Odstranit’ pocit tazkosti/prisnosti vedeckych pristupov.

Ak riesitel' aj napriek vysSie uvedenym dovodom nepotrebuje alebo nevie vytvorit
metodiku vedeckovyskumnej prace, nemusi ju spracovat’ esSte pred rieSenim. Metodika
rieSenia je vSak doleZzita pri zdverecnom zhodnoteni vysledkov. Treba ju dodato¢ne spracovat’,
aj ked’ postup rieSenia bol ad hoc. Je potrebna pre posudzovanie spravnosti rieSenia je aj

vychodiskom pre rieSenie podobnych vyskumnych problémov.

Metéda je podla Wikipedie ,, Metéda je poznany zdkon premeneny na pravidlo, siubor

pravidiel, systém regulativnych principov.

Spracovanie pouzitych metdd v dizertacnej praci moze byt zaloZené na nasledujuce;j

Struktare:

e  Metody vedeckého poznania, kde patria Logické metody
* analyza,
"  syntéza,
= abstrakcia,
=  konkretizacia,
= indukcia,

= dedukcia

12


https://sk.wikipedia.org/wiki/Z%C3%A1kon
https://sk.wikipedia.org/wiki/Pravidlo
https://sk.wikipedia.org/wiki/S%C3%BAbor
https://sk.wikipedia.org/wiki/Pravidlo

e  Metody vedeckého skiimania
»  empirické skiimanie (pozorovanie, meranie, experiment,...)
* Jogické spracovanie empirickych udajov (klasifikicia, typologizacia,

korelacia,...),

3.2.4 Vysledky prace a diskusia — Metodické usmernenie C1. 3 odsek (11)

., Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejSimi cCast’ami zdvereCnej prdce.
Vysledky (viastné postoje alebo viastné riesenie vecnych problémov), ku ktorym autor dospel,
sa musia logicky usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostatocne zhodnotit. Zaroven sa
komentuju vSetky skutocnosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. AK je to
vhodné, vysledky prdace a diskusia moZu tvorit’ aj jednu samostatnu ast’ a spolocne tvoria

spravidla 30 aZ 40 % zdverecCnej prdace. “

Podl'a uvazenia spracujte zvlast’ kapitolu Vysledky prace a zvlast’ Diskusia vysledkov,

kde bude podrobny popis postupov podl'a metodiky riesenia.

Vysledky, ktoré boli dosiahnuté rieSenim.

Diskusia vysledkov hlavne vtedy, ak budete porovnavat vysledky prace s inymi
rieSeniami.
3.25 Zaver — Metodické usmernenie CI. 3 odsek (12)

, V zavere je potrebné v strucnosti zhrnut dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom. “
3.2.6 Zoznam pouzitej literatiiry — Metodické usmernenie CI. 3 odsek 14

., Zoznam poucZitej literatury obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto
casti je dany mmoZstvom pouZitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’ s
citaciami pouZitymi v texte.

Navod na tvorbu bibliografickych odkazov je v norme STN ISO 690 z maja 2012.
Norma stanovuje, ze kazdy udaj v odkaze musi by zretelne oddeleny. Zaroven odporuca
poradie udajov v odkaze, uvddza povinné a voliteIné udaje potrebné pre identifikdciu

odkazovaného. Priklady popisu dokumentov citacii podl'a ISO 690 a ISO 690-2:
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Knihy / Monografie
Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov: podndzov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto vydania:

Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori oddel'uju sa pomlckou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy autor

a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahrani¢né dielo.
Prvé vydanie sa v citatnom popise nemusi uvadzat’.
Priklady:

OBERT, V. 2006. Navraty a odkazy. Nitra: Univerzita Konstantina Filozofa, 2006. 129 s.
ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURNA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava:
Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a biolégia loveka. 1. vyd. Bratislava: Obzor, 1999. 425
s. ISBN 80-07-00031-5.

Clanok v ¢asopise
Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). ISSN, rok,

ro¢nik, ¢islo zvidzku, Rozsah stran (strana od-do).
Priklady:

STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informacnej vede. In Pedagogicka
revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, €. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-
739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

Clanok zo zbornika a monografie
Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov cClanku. In Ndzov zbornika. Miesto vydania: Vydavatel’, rok

vydania. ISBN, Rozsah stran (strana od-do).
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Priklady:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture. Lednice: Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-
524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In 8. Informatické dni: sbornik referatii z mezindrodni védecké

konference o soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a jejich

vyuziti. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7, s. 17-28.

Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania: Vydavatel, datum
vydania. Datum aktualizacie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London: McGraw-Hill,
2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVEL_DISPLAY _boo
kid=1347& EXT_KNOVEL _DISPLAY _fromSearch=true& EXT KNOVEL_DISPLAY se
archType=basic> . ISBN 978-1-60119-261-5.

Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndazov casopisu. [Druh nosica]. rok vydania, ro¢nik, Cislo
[datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. [ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic
Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10].
Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:
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Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zbornika [Druh nosica]. Miesto vydania: Vydavatel’, rok

vydania, Rozsah stran (strana od-do). ISBN.
Priklad:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference: proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.

Vedecko-kvalifika¢né prace
Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov prace: oznacenie druhu prace (dizertand, doktorandska). Miesto

vydania: Nazov vysokej skoly, rok vydania. Rozsah stran.
Priklad:

MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomécka pre praktickii vyuébu na hodindch
vytvarnej vychovy pre 2. stupen zakladnych skol : diplomova praca. Nitra: UKF, 1999. 62 s.

Vyskumné spravy
Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov prace: druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vydania :

Nazov institacie, rok vydania. Rozsah stran.
Priklad:

BAUMGARTNER, J. a kol. 1998. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat, Slachtenie
zvierat: vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy

Popis prvku:

Oznacenie a ¢islo normy: rok vydania (nie rok schvalenia, alebo u¢innosti): Nazov normy.
Priklad:

STN ISO 690:1998: Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a struktura.
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4 SPRACOVANIE ZAVERECNEJ PRACE

4.1 Pisanie odborného textu

Pri pisani zavereénych prac je vhodné dodrziavat nasledovné zéasady pisania

odborného textu:

1. V odbornom texte sa vyuzivaju Stylistické prostriedky, ktoré sa vyhybaju
opakovanému pouzitiu slova ja. Jednym je uzivanie autorského alebo tiez skromného
pluralu, ktory je obvykly v definicnych procesoch (Ako objekt oznacujeme,..).
Neosobné vyjadrovanie vyjadrime aj pouZzitim pasivnych konstrukcii (Tretia kapitola
je doplnena.., boli popisané,...).

2. Zo slovnych spojeni sa v odbornom texte objavuju spojenia, ktoré odkazuju:

a. miestne: vyssie / nizSie uvadzame, v nasledujucej kapitole,..
b. ¢asovo: doteraz sme pojednavali .., skor nez pristapime k vykladu...
C. procesualne: ak sa vratime k funkecii.., zakoncili sme ..

3. Myslienky vlastné su oddel'ované od myslienok prevzatych, ktoré citujeme

4.2 Skratky a odborné pojmy

Odborné anglické pojmy uvedte v praci pri prvom pouziti, a ak sa da, uvedte za
pojmom do zéatvorky skratku a d’alej v texte pouzivajte len ju. Priklad: Access point (AP).

Nezabudnite na zaciatku prace uviest’ zoznam vSetkych v praci pouzitych skratiek.

V pripade, ze existuje zauZivany slovensky preklad anglického pojmu pouzite v praci

slovensky, napriklad smerovac (router), prepinac (switch).

4.3 Bibliografické citacie
4.3.1 Normy

e STN ISO 690 Informécie a dokumentacia. Navod na tvorbu bibliografickych odkazov

na informac¢né pramene a ich citovanie, 2012.

e STN EN ISO 690-2 Informécie a dokumenticia - Bibliografické citicie. Cast’ 2.
Elektronické dokumenty alebo ich ¢asti, 2001.

17



4.3.2 Zakladné pojmy citovania podl’a normy STN ISO 690

e . Bibliograficky odkaz (angl. references) je informdcia o dokumente, ktory sa skutocne

pouzil pri pisani prdce. Je sucastou zoznamu pouzitej literatury.

e Citacia, (angl. citacion) je skrateny odkaz umiestneny v zatvorkach vnutri textu alebo
pripojeny k textu ako poznamka (v dolnej casti strany, na konci kapitoly alebo na
konci textu). Umoznuje presne identifikovat’ publikaciu z ktorej sa preberala myslienka
alebo udaj a oznacuje jej presné umiestnenie. Citdcia sa spravidla viaZe na

bibliograficky odkaz.

e Bibliografia je usporiadany zoznam zdaznamov o literature, ktord sa tyka predmetu
prace, ale ktord nebola bezprostredne pouzitd na jej napisanie. Moze sa pridat’ k praci

ako samostatnad cast.

e Priama citdcia je doslovny text vlozeny do prdce iného autora — ten je treba vzdy dat

1IN

do uvodzoviek a citovat.

4.3.3 Techniky/metédy citovania podl’a normy ISO 690 (2010)
1. Technika /. udaja a datumu (harvardsky systém,).
2. Technika ciselnych odkazov (numericky systém).
3. Technika priebeznych poznamok.

Vsetky tri techniky su rovnocenné, avsak plati zdasada pouzivania len jednej techniky v celom
citujucom dokumente. V pripade, Ze ma vedna disciplina alebo vydavatel’ vyspecifikovanu

viastni metédu citovania, nie je nutné dodrziavanie technik I1SO 690 (2010).

4.3.4 Citovanie v zavereénych priacach — Metodické odporiicanie CI. 4
Odsek (2)

., Pri zaverecnych prdcach sa odporuca pouzivat metodu citovania podla prvého udaja
(mena) a datumu pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach prvy udaj (priezvisko autora, alebo
prvé slovo z ndazvu) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvy udaj uz nachadza
V ramci textu, v zdtvorkdach za nim sa uvedie len rok. V pripade potreby sa v zatvorkach
uvedu za rokom aj cisla citovanych stran. Ak maju dva alebo niekolko dokumentov ten isty
prvy udaj a rovnaky rok, odlisia sa malymi pismenami (a, b, ¢, a pod.) za rokom vo vnutri

zatvoriek. To isté sa urobi aj v zozname bibliografickych odkazov.
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Odsek (3)

,,Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvdadzaju v abecednom poradi. St
usporiadané podla prvého prvku (udaja), za ktorym nasleduje rok vydania dokumentu. Za
nim v pripade potreby nasleduju malé pismenda, ktorymi sa odlisuju odkazy s rovnakym prvym

«

udajom a rokom vydania. *

V zavere¢nych pracach technickych odborov je pouzivana castejSic Technika
giselnych odkazov v hranatych zatvorkach, oznadovana aj ako Styl bibliografie IEEE. Citacia

je oznacena poradovym ¢islom v texte citovanej literatary, priklad [2]. Pre ne plati:

o Bibliografické odkazy su v zozname literatiry usporiadané podl'a poradovych ¢isel;
odkazy su odsadené.
e Vsetky citacie toho ist¢tho dokumentu maju rovnaké poradové €islo ako prva citacia

tohto diela.

Priklad $tylu pisania:

»~MDA je mozné vyuzit aj v oblasti databdazovych systéemov. V praci [24] autor vyuZiva
principy MDA v oblasti DBRE, konkrétne v oblasti transformacie medzi relacnymi
databazami a objektovo orientovanymi databazami. V praci sa dalej uvadza, Ze
automatizované prechody z jedného modelu do druhého budu realizované v zhode s MDA a
definované prostrednictvom transformacnych modelov na urovni metamodelov. Na rozdiel od
klasického MDA transformacného procesu, vSak nestaci transformovat’ len samotné modely,
ale je potrebné zabezpecit' aj spravnu migraciu dat, cely proces transformdcie nie je mozné
podla [27] realizovat' v ramci jedného transformacného kroku. Cely transformacny proces je

zobrazeny na obrazku 7.%

4.4  VSeobecné pravidla pisania
44.1 Interpunkéné znamienka
a) spojovnik a pomlcka
Spojovnik sa pise pomocou rozdel'ovacieho znamienka bez medzier. Spojovnik spaja:

e dve slova na vyjadrenie spolupatri¢nosti pdvodne samostatnych slov,

e jednotlivé Casti zloZenych slov vyjadrenych ¢islicami a pismenami,
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e inicidlovu skratku a priponu.

Priklady: Réazusova-Martakova, viac-menej, rad-radom, materialno-technicky,

slovensko-¢esky, bielo-modry, 3-dielny, 10-percentny, 2-izbovy, v TANAP-e.

Pomlicka sa piSe s medzerami z l'avej i pravej strany. Ak je pomlcka na konci riadka,

na zacCiatku nasledujiceho riadka sa uz neopakuje. Pomlcka sa najCastejSie pise:
a) pri oddel'ovani vsuvky vo vete,
b) za vyrazom alebo tvrdenim, ktoré sa blizsie nevysvetl'uje,

c) pri naznaceni rozpitia alebo vzt'ahu rovnocennosti medzi dvoma, pripadne
viacerymi bodmi (¢asového a miestneho rozpétia, smeru, stanic na trati, Sportovych stretnuti,

partnerov v rokovani, spoluautorov alebo spoluusporiadatel’ov atd’.).

Priklady: Na porade sa hovorilo — okrem iného — aj o archivacii pisomnosti. Vypoved’
bola opodstatnena — doslo k zavaznému poruSeniu pracovného poriadku. 11. - 14. jala 2010,
1998 — 2002, strana 3 — 7, § 13 — § 15, Bratislava — Zilina — Poprad-Tatry — Kosice, Kova¢ —

Schuster, JanoSova — Kulakova...
b) bodka, vykri¢nik, otaznik, ¢iarka, bodkociarka, dvojbodka, zatvorky

Bodka, vykriénik, otaznik, c¢iarka, bodkociarka a dvojbodka sa piSu tesne za
prislusnym slovom bez medzery. Ak je za slovom alebo na konci vety viac interpunkénych
znamienok, medzera sa dava az za posledné z nich. Ak sa veta kon¢i skratkou, bodka za
skratkou plni funkciu bodky za touto vetou. Ak vo vete pouZijeme text v zatvorkach, bodka sa
piSe za zatvorkou. Ak text v zatvorkach je cela veta, hoci 1 jednoClenné alebo kusa, bodka sa

piSe pred zatvorkou.
4.4.2 Skratky

Za ustalenymi textovymi skratkami sa piSe bodka, za ktorou nasleduje medzera. Ak

je za skratkou viac interpunkénych znamienok, medzera sa dava az za posledné z nich.
Priklady: ¢. = &islo, str. = strana, Z. z. = Zbierka zakonov, ods. = odsek

(Viac v Ziakova, Lisnik, Grefiova, Navod na pisanie zavereénych prac 2014), www stranka
https://www.google.sk/search?g=norma+690+p%C3%ADsanie+k%C4%BE%C3%BA%C4%
8Dov%C3%BDch+slov&ie=utf-8&oe=utf-8&gws rd=cr&ei=T0-0VvyllL6e ygPSxI3YDw
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5 FORMALNA UPRAVA ZAVERECNYCH PRAC —

51 Metodické usmernenie C1.5

odsek (1) ,,Formalna uprava zaverecnych prac vychadza z noriem:

e STN ISO 2145: 1997. Dokumenticia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych

dokumentov.

o STN ISO 214: 1998, Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikicie a

dokumentaciu.

e STN ISO 690: 1998. Dokumenticia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a

Struktura.
e STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a upravy pisomnosti.
e STN ISO 690-2: 2001, Informdcie a dokumentdcia. Bibliografické citacie. Cast 2:

Elektronické dokumenty alebo ich casti."”

odsek (3)

,»Odportcany typ pisma je Times New Roman, velkost 12 a je jednotny v celej praci.
Odportcané nastavenie strany - riadkovanie 1,5; okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a

zdola 2,5 cm, orientéacia na vysku, format A4.*
odsek (4)

,»Odportucany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000 znakov vratane
medzier), diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 az 126 000 znakov), dizertacnej prace 80
az 120 stran (144 000 az 216 000 znakov) a habilita¢nej prace do 150 stran.*

Podl'a normy STN ISO 690 ,,.Do rozsahu prace sa pocitaji nasledovné cCasti textu: uvod,

hlavny text, zaver, zoznam bibliografickych odkazov, citacie, poznamky pod ciarou.

5.2 Cislovanie — norma STN I1SO 690
5.2.1 Casti textu — kapitoly

Cisluju sa priebezne arabskymi ¢islicami. Za poslednym ¢islom, ani ndzvom sa bodka nedéva.

Cisluje sa aj zaver a tvod sa moze oznadit” ¢islom 0, napriklad:

0 Uvod
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1 Analyza linearnych systémov
1.1 Stavové rovnice

1.1.1 Zostavenie spojitych stavovych rovnic

Kapitoly prvej urovne zacinaji vZdy na novej strane. Na oddel'ovanie tychto stran

pouzivajte vkladanie zlomov stran (Vlozit' -> Zlom strany).
5.2.2 Strany textu

Cisluju sa nepretrzite arabskymi &islicami (1,2,...) v dolnej &asti strany, rovnakym typom
pisma ako hlavny text. Obalka sa do ¢islovania nepocita, titulny list a obsah sa pocitaju, ale

¢isla sa nezobrazuju. Strany so zoznamom odkazov a prilohami sa ¢isluju priebezne.
5.2.3 Prilohy

Cisluju sa velkymi pismenami latinskej abecedy (A,B,...), kazd4 priloha za¢ina na novej

strane. Napriklad: Priloha A
Priloha A.1
Priloha A.1.1
Priloha B

524 TabulPky

V texte sa 0znaguju arabskym poradovym &islom a nazvom. Cislo a nazov sa umiestiuju nad
tabul’ku. Napriklad:

Tabulka 1 Celkové pocty studentov
Tab. 1 Rozlozenie vykonov pocas roka
Ak je v texte malo ilustracii, oznacuju sa ako Obrazok 1, Obrazok 2...

Ak je v texte verla ilustracii, mozno ich rozclenit na Graf 1, Fotografia 5, Schéma 21
atd.

5.3 Tlustracie

Ilustracie st obrazky obsahujuce grafy, diagramy, mapy, schémy a pod. Nie je vzdy

potrebné rozliSovat’ rozli¢né typy ilustracii, staci, ak sa vSetky oznacia ako ,,Obrazok”. Vsetky
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ilustracie budu ocislované Cislom kapitoly a stvislym radom ¢islic v danej kapitole prace
amaju titulky (ndzov obrazku) pri kazdom obrazku. Text titulku musi byt pochopitelny aj
bez kontextu (t.j. ak je obrazok prvy v kapitole 1, ¢islo obrazka bude 1.1, ak je obrazok treti v
kapitole 4,, Cislo obrazka bude 4.3 a pod.). Obrazky sa odporucaju prekreslit’ do jednotného
formatu, vkladanie réznych vysekov z literatary nie je vhodné. Odporucané je pouzit’ niektory

z vol'ne SiriteI'nych softvérov.

Ak st v praci uvedené obrazky alebo grafy, odporuca sa, aby boli centrované na
stred, odsek pred grafom zvykne byt’ 0, prip. 6 bodov. Popis obrazku ma byt umiestneny pod
obrazkom pismom Times New Roman, velkost’ 12, pred popisom 6 bodov, za popisom 6
bodov. Format popisu obrazka, grafu: Obr. 1 Nazov obrazka (bez bodky za ndzvom). Pri
tabul’kach, grafoch, obrdzkoch je nevyhnutné uviest’ zdroj informacie. Umiestiiuje sa pod

tabul’kou, ¢i grafom vo formate: Zdroj: informacia, odkial’ ste to pouzili.

Obrazky sa maju zaradit’ bezprostredne za textom, kde sa spominaji po prvykrat
(najlepsie na tej istej strane). Obrazok by mal byt podl'a moznosti centrovany. Pri odkazovani
na dany obrazok v texte treba pouZit' krizové odkazy na obrazok (napr. Obr. Obrazky a

tabul’ky vkladdme v tejto Sablone takto:

Vlozit' — Obrazok

Pravy klik na vloZeny obrazok — Vlozit’ popis

V okne Popis pri moznosti Oznacenie vyberieme ,,Obr.*

Pri moznosti Umiestnenie vyberieme moznost ,,Pod vybratou polozkou*
Do kolonky Popis dopiSeme nazov obrazku

Styl ,,ZP_Popis obrazka / tabulky*

o g~ w Db E
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jm] =

Pouzivatel RADIUS
o NAS server
meno a heslo |
autentifikacia a
autorizaca
__ pristup povoleny
1. inicializacia
spojenia 5 A £
- 2. uctovaci start
paket N
3. potvrdenie
4._ukoncenie
spojenia as
e 5. uctovaci stop
paket .
7. spojenie = 6. potvrdenie
B ukoncene

Obr. 1 Ugtovanie pri protokole RADIUS

V texte sa na vytvorené obrazky a tabulky odkazujeme krizovymi odkazmi.

Krizovy odkaz na obrazky a tabul’ky vytvorime takto:

1.
2.
3.

nastavime sa kurzorom tam, kde sa ma objavit’ odkaz,

z panela nastrojov vyberieme: Vlozit’ (Insert) — Krizovy odkaz (Cross-reference),
v dialogovom boxe pre Krizovy odkaz vyberieme v poli Typ odkazu (Reference
Type) vyberieme Tab. alebo Obr.,

v poli Vlozit’ odkaz (Insert reference) vyberieme vlozit' odkaz na: Only label and
number (popis a Cislo),

zo zoznamu popisov vyberieme tabulku alebo obrazok a zaskrtneme Hypertex-
tovy odkaz (Insert as Hyperlink),

Insert a Close.

Aktualizacia krizovych odkazov v celom dokumente: CTRL + A, potom F9.

5.4 Tabulky

Tabul'ky prezentuji myslienky a tvrdenia popisované v praci. Akykol'vek tabulkovy

material, ktory sa sklada z viac nez Styroch alebo piatich riadkov, by mal byt spracovany do

formy tabulky, napriklad takej ako v je v Tab. 2.1. Popis a zahlavie tabul’ky ma byt
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zrozumite'né samostatne bez odkazu na text. Zahlavia maji vyjadrovat’ druh veli¢iny a typy
jednotiek vo forme ,,veli¢ina/jednotka”, je potrebné pouzivat’ rovnaké symboly a skratky ako
v texte. Kazda tabul'ka musi mat’ poradové Cislo a titulok, umiestneny zvyc€ajne nad tabul’kou.
Tabul’ka by mala mat’ rovnakl orientaciu, ako text prace. Tabul'ka by mala byt’ ¢islovana ako

obrazky a grafy.

TabulPky maju byt zarovnané na stred, Popis tabulky ma byt umiestneny nad
tabulkou pismom Times New Roman, velkost’ 12, pred popisom 6 bodov, za popisom 6
bodov. Nazov tabul’ky je zarovnany sprava nad tabulkou. Format popisu tabulky: Tab. 1
Nézov tabulky.

Tabul’ka 1: Organiza¢né schémy a Struktary IA (Morville — Rosenfeld, 2006)

ORGANIZACNE SCHEMY ORGANIZACNE STRUKTURY
(usporiadanie informacii) (hierarchizacia informacii)
Exaktné Neexaktné Hierarchia zhora dole
Alfabetické Tematické Databazovy model zdola hore
Chronologické Podl'a publika Hypertext
Geografické Metaforické Socialna klasifikacie

Hybridné

5.5 Rovnice, vzorce

Rovnice sa uvadzaju v strede riadka, vysvetlivky symbolov na zaciatku riadku. Ak je v
praci viac vzorcov, uvadzame c¢islo vzorca do okrthlych zatvoriek bez medzier umiestnenych
na pravom konci riadka. Pre pisanie fyzikalnych veli¢in a matematickych premennych sa
pouziva kurziva. Pouzivame sustavu jednotiek SI (ISO 31 a ISO 1001). Pri pisani rovnic

pouzivame editor rovnic (musime ho mat’ nainStalovany).

5.6 Krizové odkazy

Pomocou funkcie krizovy odkaz je mozné vytvarat’ odvolavky v texte na kapitoly,

podkapitoly, rovnice, vzorce, obrazky, tabul’ky a pod.
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Krizové odkazy je mozné vytvorit pre Ccislované zoznamy, nadpisy, zalozky,
poznamky pod ¢iarou, popisy, ¢islované odseky a pod. Zakladom je mat’ vytvoreny cCiselny
zoznam referencii. Potom je mozné vytvorit’ krizovy odkaz na tieto referencie, pricom ked’ sa
zmeni poradie referencii v zozname, Word vie automaticky aktualizovat’ ¢isla referencii.
Aktualizacia kriZovych odkazov v celom dokumente sa vykona cez klivesy CTRL + A

potom F9.
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