ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE

SMERNICA C. 92

Zasady upravujuce bibliograficku registraciu a kategorizaciu

publikaéngj &innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov na ZU

Zilina, november 2010



Podra § 8 ods. 2 pism. ¢) zékona ¢. 183/2000 Z. z. o kniZniciach v zneni zékona ¢. 416/2001
Z. z. a Smernice MS SR ¢&. 13/2008-R zo 16. oktobra 2008 o bibliografickej registréacii a
kategorizécii publikagnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti aohlasov (dalej Smernica MS)
vydavam tito smernicu

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

1. Smernica upravuje jednotny postup pri zbere, registracii avykazovani publikacnej
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov na Zilinskej univerzite. Je zavazna pre véetkych
vysoko3kolskych wgitelov, vyskumnych pracovnikov a doktorandov Zilinske;j
univerzity.

2. Predmetom bibliografickej registrécie v stlade so Smernicou MS SR &. 13/2008-R zo
16. oktobra 2008 o bhibliografickej registracii akategorizécii publikacnej ¢innosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov (http://ukzu.uniza.sk/html/smernica_2008.pdf) su verejne
publikované a pristupné dokumenty a ohlasy na publikované dokumenty trvale
dostupné v kniznici alebo verejnej distribucnej sieti.

3. Pravidla, zasady a vztahy osobitne neupravené touto smernicou sa riadia Smernicou
MS SR &. 13/2008-R zo 16. oktdbra 2008 o bibliografickej registrécii a kategorizécii
publika¢nej ¢innosti, umeleckej cinnosti a ohlasov.

Clanok 2
Posobnost’ univerzity, jg siéasti a pdsobnost’ autora diela

1. Nazabezpecenie bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a
ohlasov na Zilinskej univerzite je nevyhnutna koordinécia ¢innosti a kooperécia
kniZnice, autora a pracovisk univerzity.

2. V ramci Zilinskej univerzity je odbornym garantom a spracovatel’skym pracoviskom
bibliografickej registrécie publikatnej ¢innosti  Univerzitna kniznica Zilinske;j
univerzity (d'alej len UK ZU).

Zodpovednost UK ZU:

a) nazaklade dodanych podkladov spractiva bibliografické zaznamy o publikovanych
dokumentoch a ohlasoch, a pravidelne aktualizuje centrdinu databazu publikatnej
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov univerzity,

b) archivuje dorucené dokumenty, resp. ich kopie tak, aby boli pristupné k
nahliadnutiu, overeniu spravnosti Udajov, pre potreby naslednej kontroly a pod.,

c) zabezpetuje prevadzku elektronického katalogu publikacnej ¢innosti, umelecke;
¢innosti a ohlasov na verejne pristupnej webovej stranke UK,

d) pripravuje potrebné vystupy a Statistické prehl'ady z databazy publikatnej ¢innosti
aumelecke ¢innosti pre univerzitu,

€) spristupnuje Statistické prehlady publikaéng cinnosti a umeleckej ¢innosti na
verejne pristupnej webovej strénke UK,


http://ukzu.uniza.sk/html/smernica_2008.pdf

f) spracovéva prehlady o publikacnej cinnosti a umeleckej ¢innosti pre rozpis dotécie
zo drany ministerstva, na Ucely akreditécie, evaluacie Akreditatnou komisiou
vlady SR, prip. nainé hodnotenia.

3. Autorom pre potreby tejto smernice v zmysle 8 85 ods. 5 zékona ¢. 311/2001 Z. z. je
zamestnanec  Zilinskej univerzity s plnym pracovnym (vézkom a  &udent
doktorandského &udia v dennej forme. Pre vndtorné potreby ZU st autormi V3E(Ci
zamestnanci ZU, vrétane zamestnancov s diastkovym Gvézkom, zamestnancov
pracujucich na z&klade dohdd o pracovnej ¢innosti, resp. dohéd o vykonani préace a
byvalych zamestnancov. Podklady pre registraciu publikaénej ¢innosti, umeleckej
¢innosti a ohlasov poskytuje autor UK ZU priebezne, a to osobne alebo
progrednictvom povereného zamestnanca katedry. Retrospektivhu evidenciu
publikacnej ¢innosti UK ZU spracuje len pre potreby inauguracného alebo
habilitatného konania. Autor odovzdava podklady pre registréciu a archivéciu
publikagngj ¢innosti, umeleckej ¢innosti aohlasov do UK ZU jednym z nasledujtcich
spdsobov:

A. V podobe origindlu aebo kopie dokumentu vtlacenej forme, prip. na
elektronickom nosici.
B. Vyplnenim elektronického formuléara.

A. V pripade zadania v tlacenej forme alebo na e-nosi¢i autor odovzdéva nasledovné

poklady:

a) knihy - titulny list, tirédZ a obsah,

b) ¢lanky (state) z ¢asopisov a zbornikov, kapitoly z knih

1. titulna strana zdrojového dokumentu, obsah ¢asopisu (zbornika) a tiraz
zdrojového dokumentu,
2. text &tudie alebo ¢lanku,

c) konferenéné zborniky — okrem dokladovania prispevku v zborniku je potrebné
predloZit’ pozvanku, program konferencie, pri vedeckych konferenciach aj zloZenie
programového/vedeckého vyboru,

d) umelecké diela alebo vykony si autor registruje sam na webovej stranke CREPC
http://www.crepc.sk

€) dokumenty zverginené na internete - relevantné casti dokumentu vytlacené
z internetu alebo képiu dokumentu v elektronickej forme,

f) audiovizudlne, multimedialne a elektronické dokumenty (CD, VHS, CD-R, DVD a
pod.) - kopiu obalu a relevantnych casti dokumentu vytlatenych po otvoreni
dokumentu,

g) ohlasy na publikacnu ¢innost

1. titulny list citujuceho dokumentu,

2. obsah atiréz citujuceho dokumentu,

3.  stranadokumentu, na ktorgj je citacia uvedena,

4. ohlasy pristupné v databdzach Web of Knowledge a SCOPUS nie je
potrebné dokladovat’ v tlacenej forme

B. V pripade vyuZitia elektronického formuldra autor vyplni formular na webovej
sranke UK ZU. Sigastou e-formulara sii linky na text dokumentu asibor
naskenovanych stran zdrojového dokumentu (v PDF).

3.1 Autor diela je zodpovedny za ur¢enie kddu kategodrie publikacnej ¢innosti, umeleckej
tvorby alebo ohlasu podra priloh ¢. 1 a & 2 Smernice MS. Uréenie kddu kategorie


http://www.crepc.sk

publikatnej ¢innosti a zaradenie dokumentu do karentovanych ¢asopisov
registrovanych a spracovanych sluzbou ISl Current Contents Connect je dostupné v
ramci portdu Web of Knowledge. KnizZnica pred spracovanim overi formanu
spravnost zaradenia publikacne ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov. V pripade
rozporu so Smernicou ma kniznica pravo upravit’ kategériu publikécie alebo ohlasu.

3.2 Slcast'ou kazdého jednotlivého podkladu k registrécii publikatnej ¢innosti, umeleckej
¢innosti aohlasov je vyplneny sprievodny formulér. Formulér typu A je uréeny pre
publika¢na ¢innost’, formular typu B pre ohlasy (Priloha ¢. 1 a 2 tejto Smernice).
Formul& podpiSe autor a vedici prislusného pracoviska, ktory garantuje spravnost’
Udajov.

3.3V pripade publikécie viacerych autorov Zilinskej univerzity odovzda podklady veduci
préce, resp. prvy autor publikécie, pricom uvedie na sprievodnom liste percentudny
podiel jednotlivych spoluautorov.

3.4 Publikécie vydavané vo vydavatelstve EDIS ZU si vydavatelstvom zasielané
v jednom vytlacku do UK ZU pre potreby registrécie publikacnej ¢innosti. Autor
odovzdava len vyplneny formular typu A alebo B.

3.5 V pripade nedodrzania tychto podmienok ma UK ZU prévo neprevziat od autorov
podklady pre registraciu a dielo nezaevidovat'.

4. V zaujme koordinécie postupov pri registrécii publika¢nej ¢innosti vedlci pracoviska
mbZe urcit’ kontaktnd osobu zodpovednu za zber podkladov za svoje pracovisko. V
takom pripade informuje o tejto skutocnodti riaditela UK ZU. Kontaktna osoba
organizuje zber Udajov na pracovisku za vymedzené casové obdobie, kontroluje
formélnu Uplnost” materidlov a odovzdava ich do UK ZU. Prorektor pre vedu a vyskum
je opravneny vyziadat' si z UK ZU vystupy publikacnej ¢innosti a v spornych pripadoch
rozhodnut’ o zmene zatriedenia dokumentu do inej kategorie.

Clanok 3
Terminy alehoty plnenia

1. Autor odovzdava podklady k spracovaniu publikaingj ¢innosti priamo do UK ZU
alebo kontaktnej osobe na svojom pracovisku priebezne sohladom na termin
vykazovania publikatnej ¢innosti za akademicky rok.

2. UK ZU zostavi &atistické vystupy publikagnej ¢innosti podl'a pokynov MS SR ajeho
organov atieto zverejni na svojej webovej strénke.

3. Priebeznl kontrolu vykazovania publikatnej ¢innosti vykonéava prorektor pre vedu
avyskum spravidlak 31. mgju ak 31. oktébru prislusného roku.

4. Na zéklade poziadavky prorektora pre vedu avyskum UK ZU vyhotovi prehlady
publikacnej ¢innosti do 5 dni od ich vyZiadania v poZadovanej forme.

5. UK ZU vyhotovi na zéklade pisomnej poziadavky autora alebo pracoviska vystupy
publikaénej ¢innosti v elektronickom tvare do 10 dni od vyZiadania. V pripade
poZziadavky na okamzité vyhotovenie vystupov publikacnej ¢innosti tieto spracuje do 1
dia za poplatok podra platného cennika knizni¢nych sluzieb a poplatkov UK ZU.



Clanok 4
Zavere¢né ustanovenia

1. Touto smernicou sa rusi Smernica ¢. 74 upravujuca bibliografickl registréciu
akategorizéaciu publikagnej ¢innosti a ohlasov v Univerzitnej kniznici ZU.

2. Akékol'vek zmeny a doplinky k tejto smernici je mozné vykonat' len pisomnymi
dodatkami.

3. Neoddelitel'nou sicastou tejto smernice je Priloha ¢. 1 Formular A, Priloha ¢. 2
Formular B.

4. Smernicanadobuda u¢innost’ diitom 1.12.2010.

V Ziline 25.11.2010 prof. Ing. Tatiana Corejova, PhD., v. T.
rektorka



Priloha¢. 1

Formular A - Evidencia publikaénej ¢innosti

Fakulta/Ustav

K atedra/Pracovisko

Autor

% podiel

Nazov diela

Preklad nazvu
(do dovenciny)

K &d kategorie
¢innosti

Zdrojovy dokument *

Nazov
(skrateny)

Roénik

| Cido

Karentovany |ano/nie

Recenzovany ano/nie

Rok vydania

ISBN/ISSN |

Kracové dova
(v dovencine)

* Uvadza sav pripade periodickych dokumentov, zbornikov, zdrojovych monografii

podpis autora




Priloha¢. 2

Formular B — Evidencia ohlasov na publikaé¢nu ¢innost

Fakulta/Ustav

K atedra/Pracovisko

Citovany autor

Néazov
citovaného diela

Zdrojovy dokument
rok, roénik, ¢ido, prip. vyd. daje

Citujaci autor

Nazov citujuceho dokumentu

Zdrojovy dokument
rok, roénik, ¢ido, prip. vyd. daje

Kéd ohlasu |

Citaény index

ano/ nie

podpis autora




