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Metodické usmernenie č. 5/2022 
k úhrade záväzkov fakultnou platobnou kartou 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Schválené:  dekanom FRI UNIZA dňa 17.10.2022 
 
Účinné:  dňom zverejnenia 
 
 
 
 
Spracovateľ:      tajomníčka FRI UNIZA 
Pracovná pozícia kontaktnej osoby:   
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Článok 1 

Všeobecné ustanovenia 
 

1. Metodické usmernenie vymedzuje postup pri úhrade záväzkov platobnou kartou za 
konferenčné poplatky a poplatky za zverejnenie odborných článkov v zahraničných 
vydavateľstvách na Fakulte riadenia a informatiky UNIZA. 

 
 

Článok 2 
Postup pri úhrade záväzkov platobnou kartou 

 

1) Držiteľom fakultnej platobnej karty je dekan fakulty prof. Ing. Emil Kršák,  PhD. 

2) Fakultnú platobnú kartu možno použiť na úhradu vložného na konferencie a poplatkov za 
zverejnenie odborných článkov v zahraničných vydavateľstvách. 

3) Fakultnou platobnou kartou je možné hradiť len tie záväzky, u ktorých nie je možné vykonať 
úhradu bankovým prevodom. 

4) O úhradu záväzku platobnou  kartou musí požiadať autor článku, resp. účastník konferencie 
(ďalej len „autor“) ktorý poskytne nasledujúce informácie: 

 identifikáciu vydavateľstva, v ktorom publikuje, resp. organizátora konferencie 

 zoznam autorov, s ktorými publikuje, resp. účastníkov konferencie 

 sumu, ktorú požaduje uhradiť 

 ekonomickú klasifikáciu rozpočtovej klasifikácie, z ktorej bude záväzok uhradený. 

5) S finančnou operáciou musí súhlasiť vedúci katedry, ktorý potvrdí, že úhradu záväzku je 
možné zrealizovať a na príslušnej rozpočtovej kombinácii sú financie potrebné na úhradu 
záväzku. 

6) Dekan určí dátum a čas, kedy osobne poskytne autorovi platobnú kartu na zaplatenie. Platba 
sa zrealizuje v kancelárii dekana, autor si prinesie so sobou notebook. 

7) Autor predloží dekanovi a tajomníčke potvrdenie o platbe a faktúru. Faktúra musí obsahovať 
tieto náležitosti: 

 Obchodné meno a sídlo dodávateľa, 

 IČ DPH dodávateľa, ak je platiteľom DPH, 

  Obchodné meno a sídlo odberateľa – Žilinská Univerzita v Žiline, Univerzitná 8215/1, 010 
26 Žilina, 
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 Identifikačné údaje odberateľa – IČO: 00 397 563, DIČ: 2020677824, IČ DPH: 
SK2020677824.  

 
 

Článok 4 
Záverečné ustanovenia 

 

1. Metodické usmernenie nadobúda platnosť a účinnosť od 18.10.2022. 
 
 
 

V Žiline, dňa 17.10.2022 
 
 
 
 
   
  prof. Ing. Emil Kršák, PhD., v.r. 
  dekan 


