ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
Fakulta riadenia
a informatiky

Metodické usmernenie ¢. 5/2022
k ahrade zavazkov fakultnou platobnou kartou

Schvalené: dekanom FRI UNIZA dna 17.10.2022

Ucinné: driom zverejnenia

Spracovatel: tajomnicka FRI UNIZA
Pracovna pozicia kontaktnej osoby:
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ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
Fakulta riadenia
a informatiky

Clanok 1
VsSeobecné ustanovenia

Metodické usmernenie vymedzuje postup pri Uhrade zavazkov platobnou kartou za
konferencné poplatky a poplatky za zverejnenie odbornych ¢lankov v zahrani¢nych
vydavatel'stvach na Fakulte riadenia a informatiky UNIZA.

Clanok 2
Postup pri Uhrade zavazkov platobnou kartou

Drzitelom fakultnej platobnej karty je dekan fakulty prof. Ing. Emil Kr§ak, PhD.

Fakultnd platobnu kartu mozno pouZit na Uhradu vlozného na konferencie a poplatkov za
zverejnenie odbornych ¢lankov v zahrani¢nych vydavatelstvach.

Fakultnou platobnou kartou je mozné hradit len tie zavazky, u ktorych nie je mozné vykonat
Uhradu bankovym prevodom.

O Uhradu zavazku platobnou kartou musi poZiadat autor ¢lanku, resp. ucastnik konferencie
(dalej len ,,autor”) ktory poskytne nasledujuce informacie:

e identifikaciu vydavatelstva, v ktorom publikuje, resp. organizatora konferencie

e zoznam autorov, s ktorymi publikuje, resp. Uéastnikov konferencie

e sumu, ktoru pozaduje uhradit

e ekonomicku klasifikaciu rozpoctove;j klasifikacie, z ktorej bude zavazok uhradeny.

S financnou operaciou musi suhlasit veduci katedry, ktory potvrdi, Ze Uhradu zavazku je
mozné zrealizovat a na prislusnej rozpoc¢tovej kombindacii su financie potrebné na Uhradu
zavazku.

Dekan urci datum a cas, kedy osobne poskytne autorovi platobnu kartu na zaplatenie. Platba
sa zrealizuje v kancelarii dekana, autor si prinesie so sobou notebook.

Autor predloZi dekanovi a tajomnicke potvrdenie o platbe a fakturu. Faktira musi obsahovat
tieto nalezitosti:

e Obchodné meno a sidlo dodévatela,
o |C DPH dodavatela, ak je platitelom DPH,

e Obchodné meno a sidlo odberatela — Zilinska Univerzita v Ziline, Univerzitna 8215/1, 010
26 Zilina,
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e Identifikaéné u(daje odberatela — ICO: 00397563, DIC: 2020677824, IC
SK2020677824.

Clanok 4
Zaverecné ustanovenia

1. Metodické usmernenie nadobuda platnost a uc¢innost od 18.10.2022.

V Ziline, dia 17.10.2022

prof. Ing. Emil Kr$ak, PhD., v.r.
dekan

DPH:



