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ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

(1) Fakulta riadenia a informatiky Zilinskej univerzity v Ziline (dalej FRI UNIZA)
a Centrum informacénych technoldgii FRI (dalej CIT FRI) vydava tento
prevadzkovy poriadok pre vSetky laboratéria FRI UNIZA, ak laboratorium nema
svoj osobitny prevadzkovy poriadok.

(2) Prevadzkovy poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnancov FRI UNIZA a boli
v zmysle tohoto prevadzkového poriadku uréeni vykonavat ¢innost v priestoroch
laboratorii FRI UNIZA.

(3) Na ostatnych zamestnancov UNIZA a cudzie osoby plati primerane v rozsahu
¢innosti a poucenia ur€enymi zodpovednymi zamestnancami FRI UNIZA.

(4) Pre vSetkych Studentov FRI UNIZA je zavazny Prevadzkovy poriadok laboratorii
FRI UNIZA pre Studentov uverejneny na webovom sidle fakulty.

Clanok 2
Zodpovednost’ za dodrziavanie

(1) Zodpovedny za zabezpelenie dodrziavania prevadzkového poriadku je
v rozsahu svojej pracovnej naplne a ustanoveni tohoto prevadzkového poriadku
veduci CIT FRI.

(2) Za dodrziavanie ustanoveni prevadzkového poriadku, navodov na obsluhu,
pravnych a internych predpisov UNIZA a vedenie prevadzkovej dokumentacie su
zodpovedni zamestnanci v rozsahu pracovnej naplne, poverenia obsluhou
zariadeni, vyu€ovanim alebo inou ¢innostou v priestoroch laboratoria.

Clanok 3
Ucel vyuzivania laboratéria

(1) Laboratérium je urCené v prvom rade pre vyucbu podfa schvaleného rozvrhu,
dalej pre individualnu pracu a vyskumnu €innost' zamestnancov a Studentov FRI
UNIZA. Mimo rozvrhu a vySSie menovanych c¢innosti je mozné laboratoria
vyuzivat aj na vedlajSiu hospodarsku ¢innost — Skolenia, kurzy.

(2) Zodpovednost za Studentov pri vstupe, po€as vyucby a za odchod z u¢ebne ma
vyucujuci.

(3) Zodpovednost za pripravu pracoviska, prevadzkyschopnost a udrzbu zariadeni
laboratdria ma ma spravca laboratéria.

Clanok 4
Podmienky pre vstup do laboratéria — sprava kla€ov laboratérii FRI UNIZA

(1) Kldce od laboratoéria su uloZzené na recepcii fakulty

(2) Kluc€e od laboratoria vybaveného elektronickym pristupovym systémom vratnik
nevydava, zabezpeci len odomknutie dveri v ¢ase o 6:00 hod, vstup ostatnych
0s6b je dalej kontrolovany elektronickym systémom pomocou Cipovych kariet. Po
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skoncCeni vyuCovania zamyka vratnik kilu¢om o 20:30 hod.

Vydanie klfu€a je mozné len v pripade nefunkénosti elektronického systému a to
vyuCujucemu uvedenému v aktualnom rozvrhu hodin a tiez do laboratorii, ktoré
nie su vybavené elektronickym pristupovym systémom.

O vydanych a vratenych kfu€och od laboratorii sa vedie evidencia na vratnici v
zosite.
Pre mimoriadne situacie (poZziar a pod.) je na vratnici k dispozicii sada klucov.

Clanok 5
Podmienky pre vstup do laboratéria — zamestnanci a Studenti

Do priestorov laboratorii je povoleny vstup uréenym zamestnancom FRI UNIZA,
preukazatelne oboznamenym s prevadzkovym poriadkom.

Studenti maju povoleny vstup len za pritomnosti vyuéujiceho.

Vstup je povoleny vSetkym Studentom FRI UNIZA na Cipovu kartu po predoSlom
odomknuti elektronického systému poverenou osobou (ucitel).

Elektronické odomknutie sa vykona dlhS§im pridrzanim Cipovej karty pri snimadi,
kym nepipne viackrat a zelena kontrolka na snimaci svieti preruSovane.

Opravnenia na vstup do laboratéria sa pre poverené osoby vydava podla
platného rozvrhu na dany semester.

V Case vyucby sa Cinnost v laboratériu riadi pokynmi vyucujuceho. V ¢ase mimo
vyuCby maju prednostny pristup zamestnanci a Studenti FRI UNIZA a cinnost
riadi pritomny pracovnik CIT FRI alebo iny oboznameny zamestnanec FRI
UNIZA. VSetci pritomni v laboratériu musia okrem tohto prevadzkoveho poriadku
dodrziavat’ aj Prevadzkovy poriadok siete FRI a dalSie pokyny vyvesené na
nastenke.

Po ukonceni vyuCovania je potrebné elektronicky uzamknut miestnost dlhSim
pridrzanim Cipovej karty pri snimaci, kym neostane zelena kontrolka na snimaci
trvale svietit.

Upratovanie laboratdrii je zabezpeCované prevadzkovym odborom UNIZA mimo
vyucovacich blokov. Vstup upratovacky je rieSeny internym pokynom OP UNIZA.
UpratovaCky a vratnici maju zakazané zapinat a manipulovat s technikou
v laboratoriu.

Clanok 6
Zakazané cinnosti, povinnosti a odporuc¢ania

Zakazané Cinnosti pre Studentov upravuje Prevadzkovy poriadok laboratorii FRI
UNIZA pre Studentov.

V pripade poSkodenia laboratéria, alebo niektorej jeho su€asti vyucujuci vyhotovi
zapis, kde uvedie patricné skutoCnosti najma kto (Cislo Studijnej skupiny, krstné
meno, priezvisko, Cislo uradného dokladu totoznosti, trvalé bydlisko), kedy a za
akych okolnosti zavinil toto poSkodenie. Zapis bude sluzit ako podklad k
dalSiemu konaniu.
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V laboratoriach je zakazané konzumovat jedla a napoje.
Pred vstupom do laboratérii je potrebné sa prezut, pripadne pouzit navleky.

USB pamate a iné média na prenos dat je povolené pouzivat len na prenos
datovych suborov a zdrojovych textov programov.

Spravca laboratdria alebo spravca siete FRI mdzZe bez upozornenia menit obsah
vSetkych adresarov alebo vymazat neohlasené vytvorené adresare.

Zabudnuté iné predmety - kfuCe, dazdniky, ale aj USB pamate je potrebné
odovzdat na recepciu fakulty.

Clanok 7

Zabezpecenie ochrany zdravia, bezpe€nosti pri praci a protipoziarna prevencia
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v laboratériu

Je zakazané manipulovat' s prvkami a rozvodmi elektrickej inStalacie s vynimkou
hlavného vypinaca.

Je zakazané akékolvek prenasanie a premiestiovania inventara v ucebni. Mimo
ucebriu je dovolené prenasat’ stolicky len na pokyn vyucujuceho.

Je zakazané menit konfiguraciu pocitaCovych zostav, okrem zodpovednych
pracovnikov CIT FRI, servisnych technikov a katedrou uréenych spravcov
laboratorii.

Je zakazané snimat’ kryty zariadeni a robit technické zasahy do zariadeni.
Servisni technici mézu vykonavat’ servisné zasahy len za pritomnosti spravcu
laboratoria, o €om sa vykona vzdy patricny zaznam.

Je nutné désledne dodrziavat vSeobecné zasady bezpecCnosti pri praci a
protipoziarnej ochrany.

V pripade poZiaru je nutné riadit sa pozZiarnymi smernicami a suvisiacimi
predpismi.

V pripade pozZiaru vypoctovej techniky je nutné hasit vhodnymi hasiacimi
pristrojmi po vypnuti hlavného vypinaca.

Pri uvadzani zariadeni v pocitaCovych ucebniach do funkéného stavu, ako aj pri
ich vypinani, je nutné désledne postupovat’ podla pokynov pre dané zariadenie.
Vyucujuci aj Studenti su povinni bez zbyto€ného odkladu oznamit spravcovi
laboratoria nedostatky, ktoré mézu viest k ohrozeniu bezpec€nosti a ochrane
zdravia pri praci.

VSetci v laboratériu su povinni dodrziavat navody, alebo pokyny na obsluhu
zariadeni, dodrziavat platné interné predpisy UNIZA a vSeobecne zavazné
pravne predpisy.

Pripadné poruchy musi hlasit vyucujuci ihned po ich zisteni spravcovi laboratoria
a to online systémom Helpdesk.

V laboratériu je na stole pre vyucujuceho umiestneny kontakt na spravcu
laboratdria a IT podporu.
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Clanok 8
Praca v laboratériu v éase mimo vyucby

V €ase mimo vyucby pred 6:30 hod. a po 20:00 hod. je v laboratériu povolené
zdrziavat sa len s pisomnym povolenim dekana fakulty.

Clanok 9
Prevadzkova dokumentacia

Za zabezpecenie vedenia prevadzkovej dokumentacie su zodpovedni spravca
laboratoria a vyucCujuci v zmysle ustanoveni tohto prevadzkového poriadku a
vSeobecne zavaznych pravnych a internych predpisov.

Prevadzkovy poriadok uklada viest’

o elektronicki knihu oboznameni Studentov s BOZP a prevadzkovym
poriadkom laboratorii umiestnenu na Studijnom referate,

o elektronicku evidenciu urCenych zamestnancov s preukazatefnym obozna-
menim s tymto prevadzkovym poriadkom umiestnenu na Studijnom referate,

o aktualizovany zoznam zamestnancov opravnenych k vstupu do laboratoria,
zoznam instalovanych elektrickych zariadeni v miestnosti,
o inu dokumentaciu, ak je predpisana internym, alebo pravnym predpisom.

Clanok 10
Zaverecéné ustanovenia

Veduci CIT FRI zabezpecCuje preukazatelné oboznamenie vSetkych urCenych
zamestnancov FRI s tymto prevadzkovym poriadkom v potrebnom rozsahu pre
ich ¢innost.

Prevadzkovy poriadok je vyveseny v laboratériach FRI a ulozeny u veduceho CIT
FRI vratane ostatnej prevadzkovej dokumentacie.

Za aktualizaciu prevadzkového poriadku pri doplneni, alebo zmene zariadeni
laboratéria, rozSireni vyucbovych priestorov zodpoveda veduci CIT FRI, ktory
prevadzkovy poriadok priebezne aktualizuje.

Nedodrzanie ustanoveni uvedenych v prevadzkovom poriadku sa povazuje za
porusenie pracovnej discipliny.

Tento prevadzkovy poriadok bol schvaleny dna 11.9.2023 a bude platny od
25.9.2023.

V Ziline, diia 11.9.2023

prof. Ing. Emil Kr§ak, PhD., v.r.
dekan FRI



